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1. Opatfeni navazuje na platné Opatreni kvestora JU k provadéni radnych inventarizaci ¢. K 112
(v€. Dodatku ¢. 1 K 122/2018) a tyka se pracovist Ekonomické fakulty JihoCeské univerzity
v Ceskych Budé&jovicich (dale EF JU).

2. Fyzickd inventarizace hmotného a nehmotného majetku na pracovistich EF JU probéhne
k 30. 9. 2024 pro dlouhodoby i drobny hmotny a nehmotny majetek a k 31. 12. pro razitka
a klice v souladu s pfilohou €. 1 Opatreni kvestora JU K 112.

3. Pro provedeni inventur na EF JU jsou jmenovany Hlavni inventarizacni komise (HIK) a Dilci
inventarizacni komise (DIK). HIK koordinuje a fidi ¢innost DIK.

4. Predani podklad(, snimacl, kompletace zapist dil¢ich komisi bude zajisténo ekonomickym
oddélenim EF JU, p. Monikou Zahradnikovou.

5. Vedouci kateder a organizacnich Gtvar( jsou povinni zabezpedit inventarizaci na svych tsecich
a zodpovidaji za spravné provedeni. Pro jednotlivé Useky jsou jmenovany DIK. Fyzické
inventury se musi zucastnit pracovnici na katedrach a dtvarech odpovédni za majetek.
Odpovédna osoba za majetek daného Useku nesmi byt predsedou inventarizac¢ni komise pro
dany Usek/atvar. Pri kontrole majetku evidovaného na predsedu zajistuje ¢len DIK uUkoly
predsedy komise.

6. Inventarizacni zdpisy, odsouhlasené inventarizacni soupisy a dalsi predepsané podklady
predaji DIK Hlavni inventariza¢ni komisi a to do 9. 12. 2024 (inventarizace k 30. 9. 2024) a do
8. 1. 2025 (inventarizace k 31. 12. 2024).

7. HIK vypracuje zapis o pribéhu a vysledku inventarizaci na EF JU dle Cl. 2, bodu 7 Opatfeni
K112.

8. Vykdzané inventarizacni rozdily z fyzické inventury prouctuje provozni uctarna ekonomického
odboru rektoratu do obdobi roku 2024, tj. prouctovani bude provedeno do data ucetni
zavérky pro rok 2024.

9. Prdbéh predani snimacl a sestav pro fyzické inventury k 30. 9. 2024, pokyny k ¢innosti DIK:

e pocatkem listopadu (po ukonceni ucetni zavérky za mésic zafi na ekonomickém
odboru rektoratu) budou predsedové DIK vyzvani k pfevzeti vytisténych inventurnich
soupist a snimacd. Odpovédna osoba za inventarizaci na EF JU preda pfedseddim DIK
instrukce k provddéni inventur.

* DIK si domluvi s odpovédnymi osobami termin inventury, a to v obdobi 8. — 29. 11.
2024. DIK za¢ne inventarizovat co nejdrive tak, jak budou k dispozici snimace.

Inventury budou probihat s pomoci snimacl, predem vytisténé inventurni soupisy majetku
v mistnostech, kde bude vse v poradku, se budou podepisovat ihned. Pokud majetek v néjaké
mistnosti souhlasit nebude, odpovédné osoby jej dohledaji, nahlasi Monice Zahradnikové,
ktera provede prevod v systému Verso a teprve nasledné odpovédné osoby i DIK podepisi
inventurni soupis s vyznatenymi zménami (poznamka ,prevod na ..“). V inventurnich
soupisech se zadné polozky neskrtaji ani neprepisuji. Snimace s nasnimanymi daty budou
predsedové DIK pribézné preddvat pani Monice Zahradnikové k nahrani dat z jednotlivych
snimacl do PC. Pokud za majetek kontrolovany danou DIK bude jesté vykazovano manko,
pfedd Monika Zahradnikova predsedovi DIK snimac i sestavu mank zpét k doplnéni snimdani.
Budovy a pozemky se nesnimaji, tam bude manko vykazovdno vidy. Kompletné odsouhlasené
a podepsané inventurni soupisy i zapisy predaji predsedové DIK Monice Zahradnikové.
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10. Ustanovuji timto inventariza¢ni komise pro provedeni inventarizace majetku v roce 2024
na EF JU:

Hlavni inventariza¢ni komise:
Pfedseda: Ing. lvana Peckova

Clenové: Mgr. Vendula Mikolaskova, Lucie PigoSova

DIK pro fyzickou inventarizaci hmotného a nehmotného majetku (bez titult):

K, NS Predseda Clenové komise

110-KMI Zahradnikova Novékova, Friebel
120-KEN Kosmatova Alina, Klimovicova
130-KOD Pigosova L. Salamoun, Kosmatova
140-KRM Stastkova Maxa, Sagapova

150-KRE Klimovicova Stastkova, Carvasova
160-KUF Zahradnikova Lososova, Stastkova, Prazakova
180-JAZ Opatrna Kosmatova, Kadlec
620-ITO Novakova Friebel, Mikitin, Zahradnikova
700-CzVv Zahradnikova Mikolaskova, Mihlstein
802-UFT Svojgrova Boubalovd, Zahradnikova
900-DEK Klimovicova Pazderova, Zahradnikova
902-0zV Matéjckova Krupicovd, Zahradnikova
910-SDEK Kosmatova Boubalov3d, Pazderova
920-0VV Mikolaskova Matéjckova, Opatrna
921-PROJ Mikolaskova Matéjckova, Opatrna
940-STOD Zahradnikova PigoSova R., Pigosova L.
950-EKO PigoSova R. Boubalova, Zahradnikova
952-PERS Boubalova Svojgrova, Zahradnikova
971-MO Pazderova Zahradnikovd, Boubalova
972-AUT Zahradnikova Peckova, Novotny
975-PTO Zahradnikova Kraman, Peckova

977 Peckova Svojgrova, Kraman
Razitka Boubalova Peckova, Zahradnikova

Timto jsou predseda HIK, ¢lenové HIK, predsedové a ¢lenové DIK do svych funkci jmenovani.

doc. RNDr. Zuzana Dvoréakova LiSkova, Ph.D., v.r.
dékanka EF JU

Zpracovala: Monika Zahradnikova, Ing. Ivana Peckova
Rozdélovnik: pfedsedové a ¢lenové inventarizaénich komisi



